UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HONG VAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 69KH-UBND Hong Van, ngay/thang & ndam 2025
KE HOACH

Thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nwéc
trén dia ban xa Hong Van nam 2025

Cin cir ké hoach sb 108/KH-UBND ngay 18/4/2025 cua UBND thanh phd
Ha Noi vé thuc hién cdng tac bao vé bi mat nha nude ndm 2025. UBND x4 Hong
Van xay dung ké hoach thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude (BMNN) nim
2025 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Xac dinh rd viéc tang cuong va nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac
bao vé BMNN trong tinh hinh hién nay Ia nhiém vu cép thiét, quan trong can tap
trung thuc hién. Phai gan trach nhiém cua lanh dao cac co quan, t6 chic, don vi
trong cong tac bao vé BMNN, coi day la mét trong cac nhiém vu chinh tri quan
trong hang dau cua co quan, td chire, don vi minh. Lanh dao cac don vi can ca
chtrc ning, nhiém vu va tinh hinh thyc té trién khai ¢ong bo cac bién phap nham
bao vé tuyét di, an toan BMNN; cd bién phap cu thé, kip thoi chi dao cac tap
thé ¢4 nhan trong co quan, t6 chirc, don vi thuc hién tét cong tac bao vé BMNN.

2. Thuong xuyén tuyén truyén, phé bién, trién khai, quan triét, thuc hién
ndi dung cac vin ban phap luat va cac van ban chi dao, huéng dan vé bao vé
BMNN cua Trung wong, Thanh phé dén toan thé CBCCVC, nhan vién, nhat la
lanh dao, can bo c6 diéu kién tiép xtc véi BMNN, can bo chuyén trach, kiém
nhiém lam céng tac bao vé BMNN; dam bao nghiém tlc, thiét thuc, hiéu qua
nham nang cao nhan thac, y thac canh giac, trach nhiém, chét luong, hiéu qua
nham nang cao nhan thac, y thac canh giac, trach nhiém, chét luong, hiéu qua
cong tac bao vé BMNN tai tit ca co quan, t6 chtrc, don vi thudc.

3. Chu dong t6 chirc cong tac phong ngtra, kip thoi phéat hién, phdi hop
V6i cac co quan, don vi chic nang ngan chan, xa ly 1am that bai moi 4m muu va
hoat dong thu thap, lay cip, chiém doat BMNN. Kip thoi trién khai cac bién
phap khac phuc, chan chinh nhiing so ha, thiéu sét, han ché trong cong tac bao
vé BMNN. Xur 1y nghiém theo quy dinh cua phap luat doi voi cac hanh vi lam
16, mat BMNN va vi pham phép luat vé bao vé BMNN.



4. T6 chuac thyc hién nghiém cac quy dinh caa phép luat vé bao vé BMNN
nham dam bao thuc hién tét cong tac bao vé BMNN trong qua trinh sip xép,
tinh gon bd may va bao vé dai hoi Bang céc cap.

I1. NOI DUNG

1. Nang cao vai tro, trach nhiém cta nguoi ding dau trong cong tac bao
vé BMNN tai cac co quan, to chirc, don vi. Chu dong ra soét, bé tri, cang cé,
kién toan, xay dung bd phan va d6i ngii can b lam nhiém vu chuyén trdch hoac
kiém nhiém céng tac bao vé BMNN timg co quan, to chire, don vi; dam bao dap
ing yéu cau, dung quy dinh vé sb lugng, pham chét, trinh d0, ning lyc, tinh than
trach nhiém; phan cong cu thé can bo lanh dao cac co quan, don vi phu trach
cong tac bao vé BMNN, bo phan chuyén mén va can bo dam nhiém; bao dam
gan trach nhiém ca nhan trong thyuc hién cong tac bao vé BMNN ¢ timg co quan,
don vi.

2. Tang cuong trién khai, nang cao hiéu qua cong tac tuyén truyén, pho
bién, quan triét, tap huan, hudng dan thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé
bao vé BMNN (Luat Bao vé BMNN, Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé
BMNN, Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo trusng Bo Cong
an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé BMNN, cac Quyét dinh
caa Thu tuong Chinh phu ban hanh danh muc BMNN trong cac nganh, linh vuc,
Quyét dinh s6 18/2022/QD-UBND ngay 25/4/2022 cia UBND thanh phd Ha
Noi ban hanh Quy ché Bao vé BMNN trong cac co quan, to chirc, don vi thudc
Thanh phé ...) va cac van ban vé cong tac bao vé BMNN (trong d6 c6 Cong vin
s6 763/UBND-NC ngay 05/3/2025 ciia UBND Thanh phé vé viéc ting cuong
cong tac bao vé BMNN trong qué trinh sap xép, tinh gon bd may va Pai hoi
Pang céc cip...) trén dia ban, thudc pham vi quan ly bang nhiéu hinh thirc khac
nhau, pht hgp véi tinh hinh thyc té va phai di vao thuc chat, hiéu qua dé nang
cao y thic chap hanh nghiém cac quy dinh caa phap luat vé bao vé BMNN,
cling nhu nhan thic, kién thuc, k§ nang, trach nhiém trong cong tac bao vé
BMNN.

Chu trong quan triét Bang vién, CBCCVC, nguoi lao dong, luc Iuong v
trang khong st dung may tinh két néi mang Internet dé soan thao, luu gitt, g
van ban, tai liéu thuoc danh muc BMNN; viéc trao d6i thong tin c6 BMNN qua
dién thoai, mang vién thdng va céc thiét bi lién lac khac phai duoc bao mat theo



dung quy dinh cta phap luat vé co yéu; quan Iy chat ché céc thiét bi, phuong
tién ky thuat c6 chirc nang luu gitr thong tin...

3. T chuc thuc hién nghiém tac, hiéu qua cac quy dinh cua phap luat va
cong tac bao vé BMNN trén dia ban, thugc pham vi quan ly.

- Ra so04t, stra d6i, bo sung quy ché bao vé BMNN trong co quan, t chic,
don vi thudc xa theo tham quyén, phi hop quy dinh cua phap luat; ra soat, xay
dung, sira d6i, bd sung cac ndi quy, quy dinh (vé bao vé BMNN; vé quan 1y va
st dung céc thiét bi soan thao, luu trit, tin hoc, théng tin; vé van thu luu trir
trong d6, dac biét chu y cac quy dinh vé viéc: soan thao, luu giit, bao quan vin
ban, tai liéu; st dung, quan Iy, bao vé thiét bi, may tinh két ndi Internet; tiép
xuc, trao doi, cung cap thong tin...) cho phl hop tinh hinh thuc té va phap luat
hién hanh; chi dong trién khai thyuc hién cac quy ché, noi quy tai co quan, t6
chic, don vi minh.

- Chu dong c6 cac bién phap phong, chéng 16, mat BMNN va cac vi pham
phap luat vé bao vé BMNN. Thuong xuyén chi dao, ra soat, kip thoi phat hién,
khic phuc, chan chinh, xir Iy ngay nhitng ton tai, han ché, so hd, vi pham trong
viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé bao vé BMNN tai cac co quan, to
chuc, don vi nhu: Chua phan cong can bo chuyén trach, kiém nhiém cong tac
bao vé BMNN:; khéng thiét 1ap hé théng s6 dang ky, chuyén giao, sao chup dé
theo doi, quan ly; xac dinh BMNN va d6 mat caia BMNN khong dung quy dinh,
khong can cit vao danh muc BMNN; khong ky nhan khi chuyén giao BMNN,
sao, chup, chuyén giao, pho bién, cung cap, tiéu huy BMNN trai quy dinh;
khong théng ké, luu gitt, bao quan BMNN theo quy dinh; soan thao, luu giit
BMNN bing may tinh va cac thiét bi chua dugc kiém tra, dam bao an ninh, an
toan; chuyén d6i muc dich str dung may tinh, thiét bi khi chua loai bd BMNN:
st dung trai quy dinh cac thiét bi c6 tinh ning, thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi
hinh trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung, BMNN...; soan thao, luu
gitt BMNN trén may tinh, mang may tinh két ndi mang vién thong, Internet
chua duge mé hoa co yéu; chup, luu giit, ban hanh tai lisu BMNN bang dién
thoai thong, minh; trao doi thong tin c6 BMNN qua dién thoai; truyén dua
BMNN trén khong gian mang; lap nhém zalo trong noi b mot co quan, to chic,
don vi hoic két noi gitta céc co quan, to chirc, don vi dé thong bao, trao doi, guri,
nhan thong tin, tai lié<u BMNN...).

- Thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat trong cdng tac bao vé
BMNN. Chd trong, tang cuong bao vé BMNN trong viéc soan thao, xac dinh



BMNN va d6 mat, phat hanh, sao, chup, truyén, chuyén, giao, nhan, bao quan,
lwu gifr, cung cap BMNN (nhat 1a qua méi trudng mang); st dung, quan 1y, bao
vé may tinh, thiét bi vién théng tin hoc; viéc tng dung cdng nghé thdng tin, van
hanh, quan ly mang noi b, mang Internet, mang vién thong cong cong; sur dung,
quan ly dién thoai thong minh, cdc phuong tién thu phét tai nhitng noi dién ra
cac hoat dong cd tin, tai lieu BMNN, cac bo phan thiét yéu, co mat; viéc truyén
dua thong tin, tai liéu trén hé thdng quan Iy, diéu hanh van ban, trang tin,
Website, cong thong tin dién ttr, hé théng mang; viéc trao di, cung cap théng
tin...

- Chu dong dau tu, trang bi co sé vat chat ky thuat, ting cuong @ng dung
khoa hoc cong nghé tién tién, bd tri nhan luc co du kién thic, trinh d6 dé quan
ly, st dung, khai thac hiéu qua céac trang thiét bi va trién khai thuc hién cac bién
phap bao vé BMNN, dam bao an ninh, an toan va kiém soét thong tin, phong
chéng 15, mat BMNN (nhat 14 tai cac bo phan trong yéu, co mat) dap ung yéu
cau, nhiém vu thuc té cong tac bao vé BMNN. Nang cao hiéu qua cong tac bao
vé BMNN trong @ng dung cong nghé théng tin, trén hé théng mang (vién thong
cong cong, Internet, LAN...). Chl trong cong tac quan ly, diéu hanh cac cong
thong tin dién ta, trang thong tin dién tir, Website thuoc pham vi quan 1y dé
phong ngtra, ngin chan viéc dé 16 BMNN trén khong gian mang (xay dung, t6
chtc thuc hién cac quy dinh quan Iy va st dung; chd y kiém duyét chat ché cong
tac bién tap dua thong tin, thuong xuyén ra soat viéc dang tai van ban, an ninh,
an toan thong tin dé kip thoi phét hién so hé, van ban ¢ ndi dung BMNN ding
tai, nhanh chéng ngan chan, khac phuc, han ché thap nhat thiét hai xay ra, xi ly
nghiém céc sai pham theo quy dinh, canh bao nguy co, chan chinh kip thoi).

- Phdi hop Véi co quan chiic nang kiém tra an ninh, an toan may tinh, thiét
bi, phuong tién, vin phong pham... trudc khi dua vao sir dung (nhét I céc thiét
bi, phuong tién khong rd nguon goc xuat xa hoic cd nguon goc tir nudc
ngoai...): dinh ky, dot xuat kiém tra an ninh, an toan thong tin may tinh, thiét bi
dién tir, vién théng, cong nghé thong tin, phan mém hé théng, phan mém ung
dung, mang noi bo trong qua trinh st dung dé kip thoi phat hién nhimg so ho va
c6 bién phéap khac phuc, xir Iy. Thuong xuyén cap nhat, canh bao vé tinh hinh an
ninh, an toan mang, 156 hong bao mat, nguy co mat an ninh, an toan thong tin va
16, mat BMNN trén khéng gian mang, c6 giai phap khiac phuc, phong ngira,

ngan chan.



- Tham muu, phdi hop, trién khai cac bién phéap ky thuat bao vé BMNN
theo quy dinh tai cac hoi nghi, hoi thao, cuoc hop c6 néi dung BMNN do cac co
quan, t6 chirc, ban, nganh, dia phuong t6 chuc.

4. Cha trong, tang cuong cong tac bao vé chinh tri ndi bg, quan ly can bo.
Lam tot cong tac ra soat tiéu chuan chinh tri; tham muu, phdi hop, thuc hién tét
cdng tac ra soat, xac minh nhan su phuc vu bé nhiém lanh dao chu chét, bd tri
nhan su tai cac bo phan trong yéu, co mat. Nang cao y thic canh giéc, kién thuc
bao vé BMNN cho cén bo quan Iy, nim giit BMNN, thudng xuyén quan hé, tiép
XUc véi ¢4 nhan, to chic trong nude va nude ngoai; co co ché kiém soat, quan ly
chat can b, dang vién vé cac van dé co nguy co 16, mat BMNN (xuat canh; tiép
xuc, quan hé, lam viéc véi ca nhan, to chie nudc ngoai; tham gia, thuc hién cac
chuong trinh, dy &n hop tac quoc té hoic do nudc ngoai tai tro; phat ngén, trao
d6i thong tin cho bao chi, nudc ngoai...). Chi dong co bién phap phong ngira,
bao vé can bo, dang vién trudc kha ning bi moc nbi, tac dong, mua chudc, 16i
kéo vao hoat dong thu thap thong tin, tai lieu BMNN, kip thoi phat hién dau
hiéu dé co6 bién phap ngan chan, xir ly. Chap hanh nghiém quy dinh vé to chuc
hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé néi dung BMNN.

5. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat d6i vai cap uy, dang vién trong
viéc lanh dao, trién khai thuc hién cac quy dinh cua Pang vé cong tac bao vé
BMNN. Chu dong tham muu, tang cuong viéc thuc hién, nang cao hiéu qua
cong tac thanh tra, kiém tra, xtr Iy vi pham phép luat trong linh vuc bao vé
BMNN. Bay manh cong tac thanh tra, kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cua
phap luat vé bao vé BMNN (cha dong thanh lap cac Poan dinh ky dot xuat to
chuc thanh tra, kiém tra tai cac co quan, to chirc; tham muu, chi dao, hudng dan
cac don vi thuoc pham vi quan 1y, trén dja ban thuong xuy@n tién hanh tu kiém
tra); kip thoi phat hién nhitng han ché, so ho, yéu kém, sai pham, cac dau hiéu vi
pham phap luat vé bao vé BMNN va 15, mat BMNN, xac dinh nguyén nhan,
trién khai ngay nhiing bién phap can thiét dé ngin chin, han ché thap nhat thiét
hai xay ra, c6 giai phap hiéu qua dé khic phuc, chan chinh; phéi hop cac co
quan, don vi chitc nang xtr 1y nghiém theo quy dinh, nhét 1a cac hanh vi lam 19,
mat BMNN.

6. Phéi hop tot trong cbng tac quan 1y nha nudc vé an ninh, trat ty gop
phan phong, chdng 16, mat BMNN. Phat dong, xay dung, trién khai, to chuc
thuc hién tét phong trao Toan dan bao vé an ninh T4 quéc tai mdi co quan, to
chuc, dia ban (nhat 1a & dia phuong c6 vi tri chién luoc hoic ¢6 nhitng co quan



quan trong, dia diém chaa dung nhiéu BMNN). Thuong xuyén tuyén truyén,
huéng dan, nhic nho dang vién, CBCCVC, nhéan vién luu y khi phat hién
BMNN hoic hanh vi xdm pham BMNN phai khan treong khai bao véi co quan
cong an va chap hanh nghiém cac quy dinh cua phap luat vé bao vé BMNN.

7. Khan truong phdi hop véi lyc lugng cong an va cac co quan, don vi
chttc nang trong viéc nam tinh hinh, xac minh, diéu tra, truy xét, truy tim cac vu
16, mat BMNN va cé4c vi pham phap luat vé bao vé BMNN xay ra tai cac co
quan, té chire, don vi trén dia ban thudc pham vi quan ly, xir Iy nghiém theo quy
dinh ddi véi cac t6 chiic, ca nhan vi pham dé tang tinh gido duc, ran de.

8. T chirc tién hanh ra soat dé gia han thoi han bao vé BMNN, diéu
chinh d6 mat, giai mat, tiéu huy BMNN theo quy dinh cua phap luat vé bao vé
BMNN.

9. Tham gia tich cuc vao viéc hoan thién hé théng phap luat, chi truong,
chinh séch vé bao vé BMNN dé phu hop, hiéu qua. Ra soat, danh gia viéc thuc
thi phap luat vé bao vé BMNN: so két, tong két, tén tai, kho khan, vudng méc,
van dé phat sinh qua cong tac dé kip thoi dé xuat, kién nghi cap cd tham quyén
tham muu véi Pang, Nha nude diéu chinh, bd sung, hoan thién phap luat, chu
treong, chinh sach vé bao vé BMNN.

10. Thyc hién nghiém quy dinh vé ché do thdng tin, bao céo, nhat la khi
phat hién cac vu 16, mat BMNN va cac vi pham phap luat vé bao vé BMNN,
phdi hop co quan chiic nang xir Iy nghiém theo quy dinh.

111. PHAN CONG NHIEM VU

1. Van phong HDND & UBND xa

Tham muu UBND x4 tb chuc:

- Thuc hién tdt céng tac quan 1y nha nudc vé bao vé BMNN va chi dao
cong tac bao vé BMNN trong pham vi xi theo quy dinh; Cang cb, kién toan,
nang cao hiéu qua hoat dong cua Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN cua x&; ra
soat, stra doi, bo sung ndi quy Bao vé BMNN trong céc co quan, to chic, don vi
thudc xa va cac van ban vé bao vé BMNN theo tham quyén, thuoc pham vi quan
ly, phu hop voi quy dinh cua phép luat; to chic phd bién, tuyén truyén, huéng
dan thuc hién phap luat vé cong tac bao vé BMNN; so két, tong két cong tac bao
vé BMNN trong pham vi xa theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan trong viéc t6 chuc, phd bién,
tuyén truyén, tap huan phap luat va kién thac vé bao vé BMNN cho cac ban
nganh doan thé, can bo cong chuc xa.



- Phéi hop v&i Phong Vin héa - X& hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién
quan: To chuc tién hanh kiém tra an ninh, an toan thdng tin cac may tinh, thiét
bi, hé théng mang théng tin cia cac co quan, don vi, to chic thuoc xa. Tham
muu, dé xuat trién khai 4p dung cac bién phap k¥ thuat ngan chin hoat dong
xam nhap, thu thap, chiém doat, danh cip BMNN va phong ngua 16, mat
BMNN.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu, trién khai thuc
hién c6 hiéu qua cac van ban phap luat, chi dao, huéng dan vé bao vé BMNN:;
xay dung, tham muu UBND x3 ban hanh cac vin ban vé bao vé BMNN phul hop
véi cac quy dinh caa phap luat co lién quan.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chire, don vi lién quan dén to chic
phong, chdng 16, mat BMNN va vi pham phap luat vé bao vé BMNN trén dia
ban xa. Phbi hop véi cic co quan, to chirc, don vi lién quan tham muu, giup
UBND x4 té chic trién khai, huéng dan, theo déi, don ddc, kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh cia phéap luat vé bao vé BMNN tai X&.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chac ra soat, hé
théng hod, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé bao vé BMNN doi voi
cac co quan, to chirc, don vi thudc Xa.

- Phéi hop voi cong an x3 va cac co quan, to chirc, don vi lién quan ra
soat, kiém tra, xay dung, thim dinh cac van ban quy pham phap luat vé bao vé
BMNN cta UBND xa theo quy dinh.

2. Phong Van héoa — Xa hoi

- Chu tri, phdi hop véi Vian phong HDND va UBND x4 va cac co quan,
don vi lién quan t6 chirc huéng dan cac co quan, to chic, don vi thuoc x& thuc
hién cong tac bao vé BMNN trong linh vuc van thu, luu tri.

- Chu tri, phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan nghién ctu, tham
muu, d& xuat véi UBND xa: Viéc bo tri phan cong, kién toan d6i ngii can bo
kiém nhiém bao vé BMNN cua cac co quan, to chirc, don vi thudc xa theo quy
dinh, dam bao sb luong va chat luong dap ung yéu cau cdng tac bao vé BMNN
trong tinh hinh thuc té; Viéc khen thuang, xu Iy vi pham vé bao vé BMNN theo
quy dinh di véi cac co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan thuoc xa.

- Phdi hop Vvéi cac co quan, don vi lién quan to chirc kiém tra viéc chap
hanh phép luat vé bao vé BMNN (trong d6 c6 cong tac van thu, luu trir) tai cac
co quan, to chic, don vi thudc xa.



Tham muu chu tri, phdi hop véi Cong an x& va cac phong, ban chuyén
mon té chirc nghién ctiu, soan thao, xay dyng vin ban huéng din cic co quan,
don vi thudc pham vi quan ly: té chic thuc hién viéc quan ly, st dung may tinh,
thiét bi, tng dung cong nghé thong tin truyén théng, hé théng mang (Lan,
Internet;...); cac giai phap dé khac phuc cac so ho, thiéu s6t, phong ngira va ngan
chan viéc 16, lot, mat BMNN; tiang cuong va dam bao an ninh trong linh vuc
thong tin, truyén thdng, mang Internet... nham dap ¢ng tot cac yéu cau, nhiém
vu cOng tac bao vé BMNN trong tinh hinh thuc té.

3. Phong Kinh té xa

Phéi hop véi Vian phong HDND & UBND x4 va cac don vi lién quan
tham muu, dé xuét, bé tri kinh phi phuc vu cdng tac bao vé BMNN trong duy toan
chi ngan sach hang nam cta cac co quan, to chiic, don vi thudc xa theo quy dinh.

4. Cac phong, ban, co’ quan, don vi thugc xa

Can cu cac quy dinh cua phap luat lién quan va chic nang, nhiém vu duoc
giao, chu dong to chuc trién khai thuc hién nghiém tic cac noi dung cong tac
trong tdm va cac nhiém vu duoc phan cong trong Ké hoach nay trén dia ban,
trong pham vi quan ly, tai cac co quan, don vi, t6 chuc truc thudc; dong thoi,
chu dong phdi hop voi co quan cong an, cac phong, ban, co quan don vi 6 lién
quan trong cong tac bao vé BMNN.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Can cr vao Ké hoach nay, cac phong, ban, co quan, don vi thuéc x& va to
chuc trién khai thuc hién ké hoach; thuc hién nghiém tlc ché do théng tin, béo
céo dinh ky; bao cdo ddi xuat (vé cac vu viéc 16, mat BMNN va cé4c vi pham vé
bao vé BMNN) vé UBND xi (qua Vin phong HDND va UBND x4).

Trong qua trinh t6 chac thuc hién néu co kho khan, VIIO’ng mac kip thoi
phan 4anh dé hudéng dan va tong hop bao cao UBND xa. /g

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong UBND Thanh phd; [
- Cong an Thanh phé;

- Thuong trgc Bang uy;

- Thuong trac HDND xa;

- Lanh dao UBND xa;

- Thanh vién BCD cong tic BVBMNN;
- Cac phong, ban nganh x§;

- Luu: VT.
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